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Должностная инструкция педагога дополнительного образования
Онлайн-обучение
УТВЕРЖДЕНО
Приказом ИП Годлевский М. С.
от 01.09.2026 № 1

1. Общие положения
1.1. Педагог дополнительного образования (далее — педагог) относится к категории специалистов, принимается и увольняется руководителем, подчиняется индивидуальному предпринимателю.
1.2. Требования к квалификации: высшее или среднее профессиональное образование в рамках направления программы либо образование, подтверждённое профильной подготовкой; стаж и опыт от 3-х лет; отсутствие ограничений на занятие педагогической деятельностью по ст. 331 ТК РФ.
1.3. Педагог руководствуется законодательством об образовании, профессиональным стандартом «Педагог дополнительного образования детей и взрослых», локальными актами Исполнителя, трудовым договором.
2. Должностные обязанности
1. проводить занятия по программе в соответствии с расписанием;
1. вести журнал и учитывать посещаемость и результаты освоения;
1. использовать современные методы и дистанционные технологии, обеспечивать обратную связь;
1. обеспечивать охрану жизни и здоровья обучающихся, соблюдать инструкции по безопасности;
1. соблюдать нормы профессиональной этики; уважительно относиться к обучающимся и их родителям;
1. проводить аттестацию и участвовать в выдаче сертификатов;
1. взаимодействовать с родителями (законными представителями);
1. соблюдать режим защиты персональных данных.
3. Права
Педагог вправе: выбирать методы и формы обучения в рамках программы; вносить предложения по совершенствованию образовательного процесса; получать информацию, необходимую для работы; на защиту профессиональной чести.
4. Ответственность
Педагог несёт ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, за жизнь и здоровье обучающихся во время занятий, за нарушение защиты персональных данных — в порядке, установленном законодательством и трудовым договором.
С инструкцией ознакомлен(а): ____________ / ______________ «___» __________ 20__ г.
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