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Положение об обработке и защите персональных данных
Центр дополнительного образования «Облако»
УТВЕРЖДЕНО
Приказом ИП Годлевский М. С.
от 01.09.2026 № 1

1. Общие положения
1.1. Положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 и Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
1.2. Оператор — Индивидуальный предприниматель Годлевский Марк Сергеевич. Положение определяет порядок получения, хранения, использования и защиты персональных данных заказчиков и обучающихся.
1.3. Политика обработки персональных данных опубликована на сайте oblakocenter.ru/politika/.
2. Состав данных и цели обработки
2.1. Обрабатываются: ф. и. о., дата рождения, контактные данные заказчика и обучающегося, сведения об обучении, результаты освоения программ, данные об оплате.
2.2. Цели: заключение и исполнение договора, организация обучения, выдача документов об обучении, связь с заказчиком, исполнение требований законодательства.
3. Порядок обработки
3.1. Данные собираются у самого субъекта или его законного представителя на основании согласия; согласие хранится в течение срока обработки.
3.2. Доступ к данным имеют руководитель и педагоги в объёме, необходимом для работы; они подписывают обязательство о неразглашении.
3.3. Данные хранятся на бумажных носителях в запираемом шкафу и в электронном виде на защищённых устройствах и в сервисах с ограничением доступа.
3.4. Передача данных третьим лицам без согласия не допускается, кроме случаев, установленных законом. Данные граждан РФ собираются и хранятся с использованием баз данных на территории РФ.
3.5. Срок хранения: на период действия договора и 3 года после его прекращения; сертификаты и журналы — в соответствии с номенклатурой дел.
4. Защита данных
4.1. Оператор назначает ответственного за организацию обработки данных: [Ф. И. О.].
4.2. Меры защиты: ограничение доступа, парольная защита, антивирус, резервное копирование, учёт носителей, обучение сотрудников.
4.3. При утечке данных Оператор уведомляет Роскомнадзор в сроки, установленные законом (в течение 24 часов о произошедшем инциденте и 72 часов о результатах внутреннего расследования).
5. Права субъектов
5.1. Субъект вправе получить сведения об обработке данных, потребовать их уточнения, блокирования или удаления, отозвать согласие. Запрос направляется на oblako.ideas@mail.ru; ответ предоставляется в срок, установленный законом (10 рабочих дней).
5.2. Оператор подаёт уведомление об обработке персональных данных в Роскомнадзор, если это требуется законом.
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